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179 ..Dél kasos darbo organizavimo ir kasos operacijy atlikimo taisykliy patvirtinimo™ ir 2017m.
gruodziol8 d. nutarimu Nr. 1046 ,,Del Lietuvos Respublikos Vyriausybeés 2000 m. vasario 17 d.
nutarimo Nr. 179 .. Del kasos darbo organizavimo ir kasos operaciju atlikimo taisykliy patvirtinimo™
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PANEVEZIO MUZIKINIO TEATRO KASOS PARBO ORGANIZAVIMO IR KASOS

OPERACIJU ATLIKIMO TAISYKLES

1. Bendrosios nuostatos

1. Si tvarka reglamentuoja Panevézio muzikinio teatro kasos darbo organizavimo,
kasos operaciju atlikimo ir jforminimo tvarka. Sudaryta remiantis Lietuvos Respublikos
vyriausybés 2000-02-17 nutarimu Nr. 179 ,Dél kasos darbo organizavimo ir kasos operaciju
atlikimo taisykliy patvirtinimo* (Zin., 2000, Nr. 15-398) ir vélesnémis $io nutarimo redakcijomis.

2 Pagrindineés Sioje tvarkoje vartojamos savokos:
e direktorius — Panevézio muzikinio teatro direktorius ar jj pavaduojantis kitas teatro
darbuotojas;
e vyriausiasis buhalteris — fizinis asmuo, tvarkantis Panevézio muzikinio teatro
buhaltering apskaita;

e kasos operacijos — pinigy priémimas | Panevézio muzikinio teatro kasg ir
iSmokéjimas i§ PaneveZio muzikinio teatro kasos;

e gryni pinigai (toliau vadinama — pinigai) — eury banknotai ir monetos arba uZsienio
valiutos, naudojamos akty nustatyta tvarka, banknotai ir monetos

e kasa - vieta, kurioje atlickamos Panevézio muzikinio teatro kasos operacijos ir
laikomi pinigai.

II. Pinigy priémimas ir iSmokéjimas, kasos dokumenty jforminimas

3. Pinigai i kasa i$ Gkio subjekty, gyventojy priimami pagal kasos pajamy order}, kur}
pasirao vyriausiasis buhalteris, o priémus pinigus - ir kasininkas. Priémus pinigus, iduodamas
kasos pajamy orderio antras egzempliorius, kurj pasira$o vyriausiasis buhalteris ir kasininkas..
Pinigai uz parduotus bilietus j kasa jnesami ir kasos pajamy orderis uZpildomas ne reciau kaip karta
per ménesj. Pinigai i§ kasos i¥mokami pagal kasos i3laidy orderj, kurj pasiraSo direktorius,
vyriausiasis buhalteris ir kasininkas. Pinigai iSmokami ir pagal kitus atitinkamai jformintus
dokumentus (mokéjimo Ziniaradtj ir kitus dokumentus), iSrasius kasos islaidy orderj, kurj pasiraSo
direktorius, vyriausiasis buhalteris ir kasininkas.

4. Jeigu pinigai iSmokami pagal kasos iSlaidy orderj asmeniui, kuris néra teatro
darbuotojas, nurodomas fizinio asmens vardas, pavardé, paso arba kito asmens tapatybe
patvirtinanéio dokumento pavadinimas ir jo numeris ir gavéjo nurodyta gyvenamoji vieta.

5 Pinigy gavéjas, priimdamas pinigus, pasirao kasos i3laidy orderyje, kuriame
jrafoma gautoji suma: eurai — ZodZiais, centai — skaitmenimis. Jeigu pinigai iSmokami pagal
mokéjimo Ziniarastj, suma Zodziais nenurodoma.

6. ‘I8mokeéti pinigus i$ kasos asmenims, kurie néra teatro darbuotojai, leidziama tik
pagal kiekvienam asmeniui atskirai iSrasytus kasos i8laidy orderius.
T Kasininkas imoka pinigus tik kasos iSlaidy orderyje nurodytam asmeniui. Jeigu

pinigai i¥mokami pagal jgaliojima, orderio tekste nurodoma (po faktisko pinigy gavéjo vardo ir
pavardés) jgaliotojo asmens vardas, pavardé, paso numeris ir gyvenamoji vieta. Jeigu pinigai
i¥mokami pagal mokéjimo Ziniaradtj, prie§ gavéjo parada kasininkas jraSo ZodZius "Pagal
igaliojima". [statymy nustatyta tvarka patvirtintas jgaliojimas pridedamas prie kasos i8laidy orderio
arba mokéjimo Ziniarascio.



8. Mokéjimo Ziniaradtyje bendra suma ZodZiais ir ismokeéjimo terminas (ne ilgiau kaip
5 darbo dienos) tvirtinami teatro direktoriaus ir vyriausiojo buhalterio para3ais.
9. Vienkartine darbo uzmokescio, premiju. pasalpy, pensijy, stipendiju, tantjemu,
dividendy ar kita iSmoka pavieniams asmenims turi biiti iforminama kasos i§laidy orderiu.
10.  Kasininkas, neidmokejes pinigy per mokéjimo ZiniaraStyje teatro direktoriaus ir
vyriausiojo buhalterio nurodyta laikotarpi, privalo:
e mokéjimo Ziniarastyje prie negavusiy pinigy asmeny pavardziy jrasyti  Zodj
"Deponuota;
e sudaryti deponuoty sumy ziniara$tj;
e mokéjimo Ziniaras¢io pabaigoje jrasyti faktidkai i¥mokéta pinigy suma, taip pat
nei¥moketa pinigy suma, kuri turi biti deponuota, sutikrinti $ias sumas Su
Ziniaradtyje nurodyta bendra suma, padaryti atitinkama jrada ir pasiraSyti.
11.  I¥mokéjus pinigus, mokéjimo  Ziniaradtyje jraSoma: "Pinigus pagal Ziniarast]
i¥mokéjo (vardas, pavarde ir i¥mokeéjusiojo paraSas)". Pinigus pagal vieng iniarastj gali i¥moketi
tik tas pats asmuo (kasininkas arba tam jgaliotas asmuo).

12.  Vyriausiasis buhalteris patikrina mokéjimo iniarasciuose kasininky padarytus jraSus
ir pagal juos iSmoketas bei deponuotas sumas ir pasira$o.
13.  Teatras gali i¥moketi pinigus teatro darbuotojams (atskaitingiems asmenims; toliau

vadinama — atskaitingas asmuo), kuriuos teatro direktorius paskyre atlikti Sias operacijas: moketi uz
turta, Zemés Ukio produkcija. suteiktas paslaugas, moketi avansa, padengti kitas su teatro veikla
susijusias iSlaidas. Ismokant pinigus i$ kasos, iSraSomas kasos islaidy orderis. Atskaitingas asmuo,
gautais pinigais atsiskaites su Kitais Ukio subjektais, Ukininkais arba gyventojais, pateikia teatro
buhalterijai pinigu sumokeéjima jrodan¢ius dokumentus, kuriuos sura$o j avanso ataskaitg, — nurodo
joje §iu dokumenty pavadinimus, numerius, datas, iSmokeétas sumas. Atskaitingas asmuo su
buhalterija atsiskaito ne re¢iau kaip karta per meénes] iki paskutinés ménesio dienos. Nepanaudoty
pinigy grazinimas kasa jforminamas kasos pajamy orderiu.

14.  Kasos pajamy bei i3laidy orderiai ir pinigy priémimo kvitai pildomi kompiuteriu
tiksliai ir aidkiai. Juose negali bati jokiy trinimy, braukymy arba taisymy — net ir patvirtinty. Suma
7od7iais pradedama rasyti didziaja raide eilutes pradzioje.

15.  Kasos pajamy ir islaidy orderiuose nurodoma kokiu pagrindu priimami i kasa arba
i¥mokami i% kasos pinigai.
16.  Pinigai priimami arba i¥mokami tik kasos pajamy arba islaidy orderiy iSraSymo

diena.

[II. Kasos knyga ir pinigy laikymas

17.  Visos kasos operacijos jraSomos i kasos knyga.

18.  Teatras pildo kompiuteriu kasos knygas atskirai kiekvienai turimai banko saskaitai.
[rasai kasos knygoje daromi dviem egzemplioriais. Antrieji lapy egzemplioriai turi biti naudojami
kaip kasininko apyskaita, pirmieji lieka kasos knygoje. Pirmieji ir antrieji lapy egzemplioriai
numeruojami tais paciais numeriais. Trynimai ir nepatvirtinti taisymai kasos knygoje draudZziami.
19.  Atskiroms kasos knygoms kasos pajamy ir i8laidy orderiai numeruojami atskira eilés
tvarka. ’

20. Kasos knygoje kasininkas jraso kiekviena orderj. Kasos knygos vienas lapas
skiriamas vieno meénesio operacijoms. Knyga pildoma tik tomis dienomis, kai atlickamos kasos
operacijos, bet ne reciau kaip karta per ménesj.

2l Teatro vyriausiasis buhalteris privalo kontroliuoti, kad buty tinkamai tvarkoma
kasos knyga. Jo nurodymai kasininkui yra privalomi.
2. Jeigu kasos islaidy orderyje arba mokeéjimo 7iniaradtyje néra pinigy gavéjo paraso,

laikoma, kad pinigai neismoketi. Dienos pinigy likutis specialiyjy lesy kasoje neturi virgyti 1000
Eur (Vieno tukstancio eury).



23. Kasininkas, pastebéjes, jog kasa apipléta, privalo tuoj pat informuoti teatro
direktoriy. Apie tai nedelsiant praneSama policijai. Jos leidimu teatro direktoriaus paskirta
inventorizacijos komisija patikrina esamus pinigus. Patikrinimas iforminamas  pinigy
inventorizavimo apradu (trimis egzemplioriais), rastos pinigy sumos jraSomos zodZiais ir
skaitmenimis. Pirmas pinigy inventorizavimo aprado egzempliorius lieka teatre, antras atiduodamas
policijai.

24.  Kasininkas atsako uZ visy jo priimty pinigy saugumg ir nuostolius, kuriuos teatras
gali patirti tiek dél samoningy jo veiksmu, tiek dél netinkamo arba nesaZiningo pareigy vykdymo.

25, Teatro direktorius, priimdamas kasininka j darba, privalo pasiraSytinai supazindinti
ji su Siomis taisyklémis.

26. Kasininkas negali patikéti jam pavesto darbo kitiems asmenims, nors jie buty to
paties teatro darbuotojai.

27. Teatre kasininko pareigos laikinai arba nuolat pavedamos teatro direktoriaus

isakymu. Jeigu kasininkas neatvyksta i darba dél ligos ar kity priezas¢iy arba su juo nutraukiama
darbo sutartis, jam patikétus pinigus perskaidiuoja teatro direktoriaus paskirta inventorizacijos
komisija dalyvaujant kitam teatro direktoriaus jsakymu paskirtam kasininkui. Surasomas pinigy
inventorizavimo aprasas, kurj pasiraSo minétieji asmenys.

I'V. Baigiamosios nuostatos

29. Pinigai inventorizuojami Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka.
30. Teatro direktorius. atsako, kad bity laikomasi $iy taisykliy.
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